M 17 82

AT H H
MUEGYETE

2. szamu melléklet

A KARI HALLGATOI KEPVIgEgET BIZOTTSAGAIHOZ, POSZTJAIHOZ
KOTODO FELADATKOROK

A Budapesti Miiszaki ¢s Gazdasagtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
Kozlekedésmérnoki és Jarmiimérnoki Kar Hallgatoi Képviselete (a tovabbiakban: HK) az
Egyetem Hallgatoi Onkorményzatdnak Alapszabalya (a tovabbiakban: Alapszabaly), valamint
a Kozlekedésmérnoki ¢és Jarmlimérnoki Kar (a tovabbiakban: Kar) Hallgatoi
Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata (a tovabbiakban: KJK HOK
SZMSZ) alapjan a sajat {igyrendjét (a tovabbiakban: Ugyrend) az alabbiak szerint alkotja
meg:

1.§
Stratégiai Bizottsag

(1) A Stratégiai Bizottsdg a HK stratégiai ligyeivel foglalkozé allandé belso bizottsaga.
(2) A Stratégiai Bizottsag vezetdje a HK elndke, vagy éltala kijelolt HK mandatumos tag.
(3) A Stratégiai Bizottsag a bizottsagokra vonatkoz6 altalanos rendelkezéseken tal
a) targyalja a KJK HOK SZMSZ és mellékleteinek tartalmira vonatkozod
modositasi javaslatokat;
b) targyalja a HK miikddését érintd egyes operativ és stratégiai dontéseket;
c) targyalja a Kar Hallgatéi Onkormanyzatinak alapvetd miikddését befolyasold
dontéseket.

2. §
EHK delegaltak feladatkore

(1) A HK az Alapszabalynak megfeleléen Egyetemi Hallgatoi Képviseletbe (tovabbiakban:
EHK) képviseloket delegal.

(2) Az EHK delegalt
a) folyamatos kapcsolatot tart az EHK-val, a HK elndkével és alelndkével;
b) képviseli a kari hallgatoi érdekeket és a HK allaspontjat;
c) rendszeresen tajékoztatja a HK-t az EHK-ban, a Szenatusban ¢és az egyetemi
bizottsdgokban torténtekrol;
d) tevékenységével segiti az EHK munkajat;
e) torekszik a mas Kari Hallgatéi Onkormanyzatokkal valo jo kapcsolat

kialakitasara.
3.8
Alelnok feladatkore
(1) A HK az Alapszabalynak és jelen SZMSZ-nek megfelelden alelnokdt vagy alelnokoket
valaszthat.

(2) Személyére az elndk tesz javaslatot és a HK fogadja el.

(3) Az Alelnok
a) folyamatosan kapcsolatot tart a HK elnokével, tobbi alelndkével és a HK
tagjaival;
b) a HK elndke akaddlyoztatasa esetén gyakorolja az elndk jogait mas, irdsban
felhatalmazott HK tag hidnyaban;

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem D 1114 Budapest, Bartok Béla ut 17. fsz. 3-6.
Kozlekedésmérnoki és Jarmiimérnoki Kar % O % info@kozlekkar.hu
Hallgatoi Képviselet a5 www.kozlekhk.hu



c) segiti a HK belsé miikddésének szervezését, azzal kapcsolatos teenddk
ellatasat;

d) tajékoztatja a HK-t érintd aktualis teenddkrdl és hataridokrol;

e) feliigyeli a HK tagjainak tevékenységét.

4.§

Oktatasi és Tanulmanyi felelos feladatkore

(1) Az Oktatasi és Tanulmanyi felelos vezeti a Hallgatoi Oktatasi Bizottsagot, illetve a
Bels6 Oktatasi Bizottsagot.

(2) Az Oktatasi és Tanulmanyi felelds:

a) részt vesz az EHK Kiils§ Oktatdsi Bizottsaganak iilésein, ahol aktivan
kozremiikodik és elvégzi a bizottsagtol kapott feladatokat;

b) tagja a Kar Oktatési, Jegyzet, Tanulmanyi, és a Tudoményos Bizottsaganak;

c) részt vesz a 4. § (2) bekezdés b) pontjaban felsorolt bizottsagok iilésein és
munkajaban;

d) Figyelemmel kiséri az Oktatoi Munka Hallgatoi Véleményezésének
Szabalyzat, a Felvételi Szabalyzat, a Hallgatoi Atvételi Szabalyzat, a
Tanulményi és Vizsgaszabdlyzat, a Képzési Kodex, a Hallgatoi Fegyelmi és
Kartéritési Szabalyzat, hallgatokat érintd rendelkezéseinek valtozasat - sziikség
esetén valtoztatdsat a megfeleld forumon kezdeményezi, valamint minden
tovabbi oktatasi teriilethez kapcsolodo szabalyzatot;

e) kapcsolatot tart a Kar Oktatdsi dékanhelyettesével, részt vesz a Kari
Tanulmanyi és a Szakbizottsagok munkdjdban, tovabbad a Szakfeleldsi
értekezleteken;

f) ismerteti az aktualis oktatasi eseményeket a KIK HK iilésén;

g) megvalaszolja az oktatasi iigyeket érintd hallgatoi leveleket;

h) elkésziti a Teljesitményértékeld naptarat, illetve a Vizsgarend;

1) figyelemmel kiséri a Kar szakjai mintatantervének, el6tanulmanyi és kimeneti
rendjének valtozésait — sziikség esetén a megfeleld férumon valtoztatasat
kezdeményezi;

j) évente felméri a hallgatéi elégedettséget a tantervekkel és az oktatds
szinvonaldval kapcsolatban, ezen eredményeket tovabbitja a Kar vezetése fel¢;

k) operativ munkaval az oktatas fejlesztésén dolgozik;

1) egyeztet az oktatokkal, erdsiti a Kar oktatoival a kommunikéciot.

5.8
Gazdasagi felelds feladatkore
(1) A Gazdasagi felel6s:

a.) részt vesz az EHK Kiils6 Gazdasagi Bizottsaganak {iilésein, ahol aktivan
kozremiikodik és elvégzi a bizottsagtol kapott feladatokat;

b.) figyelemmel koveti a Tamogatdsi Rend aktudlis valtozésait és proaktivan
implementéalja azokat, biztositva a szervezet szamara a legoptimalisabb
gazdasagi keretek alkalmazasat;.

c.) intézi és feliigyeli a HK gazdasagi ligyeit, biztositva az optimalis gazdalkodast;

d.) koordinalja a KHOK éves koltségvetésének elékészitését;

e.) folyamatosan tartja a kapcsolatot a gazdasagi tevékenység soran érintett
felekkel, beleértve az intézményeket, vallalatokat és egyéb partnereket;
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f.)) elvégzi ¢és koordinadlja a rendezvényekhez kapcsoldodod finanszirozési
feladatokat, biztositva a megfeleld forrasok rendelkezésre allasat;

g.) folyamatosan kommunikal a KHK mindenkori elndkével, rendszeresen
egyeztetve €s tajékoztatva 6t a jelenlegi és tervezett gazdasagi intézkedésekrol
és dontésekrol;

h.) gondoskodik a pénziigyi dokumentumok pontos €s iddszerti kezelésérol.

6. §

Juttatas-téritési felelos feladatkore

(1) A Juttatasi-téritési felelds vezeti a Kari Didkjoléti Bizottsagot, illetve a Belsé Szocialis
Bizottsagot.

(2) A Juttatasi-téritési felelds:

a.) részt vesz az EHK Kiilsé Szocidlis Bizottsagdnak iilésein, ahol aktivan
kozremiikodik és elvégzi a bizottsagtol kapott feladatokat;

b.) részt vesz az EHK Kiilsé Palyazati Bizottsdganak {iilésein, ahol aktivan
kozremiikodik és elvégzi a bizottsagtol kapott feladatokat;

c.) eldterjeszti az Osszes kari palydzat félévre szolo kiirdsait, koordinalja azok
biralasat, elkésziti a kifizetésiikhoz sziikséges dokumentaciot;

d.) figyelemmel koveti a Téritési- és Juttatasi Szabdlyzat valtozasait, sziikség
esetén a megfeleld Forumon valtoztatasat kezdeményezi,

e.) koordindlja az Osszes kari szocialis palyazat elbiralasat;

f.) felkésziti a birdlokat a szocidlis birdloi vizsga sikeres letételére;

g.) megvalaszolja a szocialis és 0sztondij palyazatokkal kapcsolatos kérdéseket
érintd leveleket, személyes megkereséseket.

7. §

Kollégiumi felelds feladatkore

(1) A Kollégiumi felelés vezeti a Hallgatdéi Kollégiumi Bizottsdgot, illetve a Belsd
Kollégiumi Bizottsagot.

(2) A Kollégiumi felelds:

a.) részt vesz az EHK Kiils6 Kollégiumi Bizottsaganak {ilésein, ahol aktivan
kozremiikodik és elvégzi a bizottsagtol kapott feladatokat;

b.) megvalaszolja a kollégiummal kapcsolatos beérkezé leveleket;

c.) koordindlja a bekoltozések menetét, az iiresen maradd, megiiresedd helyek
feltoltését;

d.) egyiittmikodik a kollégium gondnokaval;

e.) javaslatot tesz az illetékeseknek a kollégiumi lakoszobdk beosztasara;

f) egyiittmiikodik az ESZI relevans személyeivel;

g.) egyiittmiikodik az Egyetem tobbi hallgatoi képviseletének kollégiumi feleldsével,
illetve az EHK kollégiumi referensével;

h.) elokésziti a kollégiumi féréhelyek elosztasat és a HK elé terjeszti;

1.) a kollégiumi mentorokkal kozosen figyelemmel kiséri a kollégium kozos
hasznalatq, illetve kozdsségi helységeinek az allapotat;

j.) kozremiikddik a kollégiumi parkolohelyek kiosztasaban;

k.) aktualizalja a kulcsfelvételi listdkat, koordinalja a teremfoglaldsi igényeket,
tovabba nyomon kdveti a Kollégiumra vonatkozo plakatolasi szabalyzat betartasat;

l.) t4jékoztatjia a HK-t és a hallgatokat a kollégiummal kapcsolatos palyazati

lehetdségekrol;
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m.) figyelemmel kiséri a vonatkoz6 jogszabalyok, belsd szabalyozok valtozésait;

n.) javaslatot tesz a kollégiumi mentorok személyére a Kancellaria kollégiumokért
felelds igazgatdsaganak;

0.) informalja a kollégiumi mentorokat az aktualis feladatokrél, eseményekrol;

p.) ellatja a Kollégiumi Tagsagi Jogviszonyrdl €s a Kollégiumok Mitkodési Rendjérdl
sz616 Kancellari Utasitasban meghatarozott feladatait.

8. §

Rendezvényfelelos feladatkore

(1) A Rendezvényfelelds vezeti a Rendezvényszervezd Bizottsagot.

(2) A Rendezvényfelelds:

a.) koordindlja a Kar hallgatéoi rendezvényeinek szervezésével kapcsolatos
teendoket;

b.) feladata a kulturalis programok szervezése;

c.) segiti a kari hagyomanyok kialakitasat és azok apolasat;

d.) felelése ¢és kapcsolattartoja a kari hagyoméanyok dapolasaval kapcsolatos
rendezvényeknek;

e.) elkésziti a félév rendezvényeinek idObeosztasat;

f.) felel6s a rendezvényeket érintd beérkezd levelek megvalaszolasaért;

g.) felelds a Rendezvényszervezd Bizottsdg munkajaért.

9.§

Kommunikaciofelelos feladatkore

(1) A Kommunikaciofelelds:

a.) tajékoztatja a hallgatokat az dket érint6 informaciokrol;

b.) hirdetéseket, kozleményeket, felhivasokat és felméréseket készit és kozzéteszi
azokat a HK informacids csatornain;

c.) szerkeszti ¢és kikiildi a KJK HK hirlevelet;

d.) kezeli a KJK HK informacids csatornait;

e.) ellatja az EHK Hircsatornéra érkez6 feladatokat;

f.) felelés a Szabalyzatban meghatarozott kozzétételi kotelezettségek betartasaért;

g.) javaslatot terjeszt a KJK HK el¢ a KJK HK arculattervével, a KIK HK
kiilkapcsolati  tevékenységének kialakitasaval, fejlesztésével, végrehajtasaval
kapcsolatban.

10. §
Kozéleti felelos feladatkore

(1) A Kozéleti felelds:

a.) feliigyeli és segiti a Karon mikodd hallgatéi csoportok (kiemelten a Kozhir)
munk3djat;

b.) kapcsolatot tart a hallgatdi csoportok vezetdi és a HK kozott;

c.) képviseli a Kart az EHK sport tigyekkel foglalkozo bizottsdgaiban;

d.) felelds a kari kordket érintd beérkezo levelek megvalaszolasaért;

e.) Osszesiti a kozOsségi pontokat a kozosségi Osztondijhoz, valamint a kollégiumi
felvételihez;

f.) levezényli az ontevékeny korok alakulo iiléseit minden félév elején, legkésobb a
harmadik oktatasi hét végéig;
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g.) Osszegyljti az Ontevékeny korok taglistdit, valamint a kulcs- ¢és
kartyajogosultsagokkal kapcsolatos igényeiket;
h.) félévente legalabb egy korvezetdi iilést tart.

11. §
Tankor felelos feladatkore

(1) A Tankor felelds vezeti a Mentor Gardat.

(2) A Tankor felelds:
a.) eldsegiti az els6éves hallgatok kari kdzéletbe valo beilleszkedését;
b.) megteremti az elsdéves hallgatok szdmadra a tanulmanyi felzarkozas lehetoségét;
c.) elkésziti a tankorbeosztast;
d.) kialakitja az “Egyetemi Polgari Ismeretek” cimii targy iitemtervét €s tartalmat;
e.) segit a kari hagyomdnyokkal foglalkoz6é Ontevékeny korok tudasbovitd
programjainak megszervezésében.

12. §
Utanpotlas felelés feladatkore
(1) Az Utanpotlas felelds vezeti az Utanpotlasi Bizottsagot.
(2) Az Utanpotlas felelds:
a.) feladata a HK bizottsagi utanp6tlas nevelésének megvalositasa;
b.) torekszik bemutatni a HK tevékenységét minél tobb hallgatd szdmara;
c.) Osszegylijti a HK tevékenysége irant érdeklddo hallgatokat;
d.) megszervezi az utanpotlasképzés jelentkezési folyamatat;
e.) elokeésziti, idoben meghirdeti a félév soran tartandé foglalkozasokat;
f.) vezeti a foglalkozasokat;
g.) felligyeli, ellendrzi az utanpodtlasképzésben kozremiikodo eldadok felkésziiltségét
¢s felkészité munkajat;
h.) koordinalja a projektmunkak elékészitését és feliigyeli azok kivitelezését;
i.) feliigyeli ¢és visszajelzést gyljt az  utdnpotlasképzésben  résztvevok
tevékenységérol;
j.) koordinalja a Golyatanacs rendezvénysorozat szervezésével kapcsolatos teenddket.

13. §
Belso miikodési felelos feladatkore

(1) A Belsoé miikodési felel6s:
a.) biztositja a HK 4ltal hasznalt infrastruktura miitkodését, az altalanos HK-s munka

crcr

b.) feliigyeli a HK honlapjanak zavarmentes miikodését;
c.) ellatja a HK Facebook-csoportjainak €s oldalanak adminisztratori feladatait;

d.) iktatja a HK {ilésein elGterjesztett irasos, nem gazdasagi jellegli beszamolokat,
eléterjesztéseket;

e.) vezeti a HK hatarozattarat;

f.) feliigyeli a HK iiléseken torténé munkahoz sziikséges projektor, illetve a titkos és
listas szavazashoz sziikséges szavazocédulak rendelkezésre allasat;

g.) felelds a Hallgatdi Iroda miikodtetéséért;
h.) feliigyeli az irodakultira betartasat, az iroda rendbentartasat.
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14. §
A HK belso bizottsagainak iligyrendje

A HK allando belsd bizottsagainak tagjai a HK tagjai. Az allandé belsd bizottsagok
tagjain kiviil csak a bizottsag vezetdje altal meghivott személyek vehetnek részt az
iilléseken, szavazati jog nélkiil.
A HK belsd bizottsdgainak tagjai
a.) a Belso Bizottsag vezetdje, akit - a HK elndkének javaslatara - a HK valaszt a HK
mandatumos vagy tanacskozasi jogu tagjai koziil;
b.) a Képviseleten kiviili személyek csak az adott bizottsag vezetdjének felkérésére;
c.) automatikusan a HK vezetdsége.
A HK belsé bizottsag iiléseit a belsd bizottsagot vezetd HK tagja, illetve a HK elndke
hivhatja 0ssze, a kérést kovetden egy héten beliil.

15.§
Atmeneti- és zaro rendelkezések

A jelen mellékletben nem érintett kérdésekben az egyetemi ¢és kari szabalyzatok,
valamint mas ide vonatkozo jogszabalyok az érvényesek.

Jelen melléklet elfogadédsaval lesz hatalyos.

A melléklet elfogadasatol szamitva hatalyat veszti annak minden kordbbi valtozata és
megel6zd verzioja.

Jelen szabalyzatot a HK sajat hataskorben gondozza ¢€s mindsitett tobbséggel
modosithatja.

Jelen mellékletet a HK értelmezi.

Budapest, 2024. majus 13.

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

Szatzger Martin
elndk
KJK HK
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